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COMUNICATO N.262
Al docenti dell’Istituto

Oggetto: adempimenti finali anno scolastico 2021/2022

In vista della conclusione dell’anno scolastico, si ricordano gli adempimenti

finali fornendone un quadro complessivo.

ADEMPIMENTI FINALI

Entro la data dei rispettivi scrutini, come da calendario aggiornato da

comunicare a breve, i docenti dovranno inviare la seguentedocumentazione:

SCUOLA
SECONDARIA

CLASSI PRIME E
SECONDE

| docenti dovranno formulare una relazione finale individuale dei percorsi
effettivamente svolti in ogni classe, con una breve introduzione sui criteri didattici

seguiti e una verifica finale della programmazione (anche dei PEI per gli alunni



disabili e dei PDP per i BES debitamente firmati dal team della classe seguendo le
indicazioni presenti nella comunicazione del Prof. Benetazzo) da postare sul
Registro Elettronico Argo, nell'area relativa alla didattica presente su DidUp. La
relazione dovra precisare la situazione iniziale, il percorso didattico svolto,
anche in relazione al piano di lavoro programmato, le difficolta incontrate,
le metodologie adottate, gli strumenti impiegati, i ritmi di apprendimento degli

alunni, i rapporti con le famiglie, le attivita di sostegno e di integrazione svolte.

| coordinatori elaboreranno la relazione finale interdisciplinare della classe sulla
base degli elementi forniti dai colleghi. Tale relazione sara sottoposta

all’approvazione dei Consigli di Classe, durante le riunioni dedicate agli scrutini.

Infine i coordinatori le invieranno per posta elettronica
mail dedicata (relazioni.finali@comprensivomochi.it) entro il  15/06/2022,

da  conservare in  una cartella intitolata "relazioni classi prime e seconde
secondaria". I file, in formato PDF, vanno intitolati come l'esempio: rel.fin IA

CLASSI TERZE

| docenti dovranno inviare per mail in formato pdf al coordinatore di classe, entro
il 9/06/2022 una relazione (INTITOLATA NEL SEGUENTE MODO : ESEMPIO
rel.fin IIIA TECNO) contenente i programmi effettivamente svolti, preceduti da
una breve premessa metodologica indicando le linee didattiche seguite, gli
interventi effettuati, compresi quelli eventuali di sostegno e di integrazione e la
sintesi di quanto la programmazione educativa e didattica, impostata nel triennio,sia
stata realizzata ¢ verificata. Tale sintetica relazione sara anche postata sul

Registro Elettronico Argo, nell'area relativa alla didattica presente su DidUp.



Orientativamente, essa pu0 articolarsi nel seguente modo: storia della classe,
obiettivi perseguiti nel triennio e particolarmente nell’ultimo anno, metodologia,

verifiche, criteri di conduzione delle prove finali.

Successivamente a ogni scrutinio, i coordinatori invieranno per posta elettronica alla
mail dedicata (relazioni.finali@comprensivomochi.it), una cartella con le relazioni

di classe con la seguente titolazione (ESEMPIO: rel.fin I11A)

SCUOLA PRIMARIA

| docenti posteranno sul Registro Elettronico Argo, nell'area relativa alla
didattica presente su DidUp, entro il 15/06/2022, una sintetica relazione finale di
classe in cui saranno indicati: la situazione iniziale, il programma svolto, anche
in relazione al piano di lavoro programmato, le difficolta incontrate, le
metodologie adottate, gli strumenti impiegati, i ritmi di apprendimento degli

alunni, i rapporti con le famiglie, le attivita di sostegno e di integrazione svolte.

SCUOLA INFANZIA

| docenti posteranno, sul registro Elettronico, nell'area relativa alla didattica

presente su DidUp, entro il 25/06/2022, una relazione finale dell’attivita svolta.

Entro il 02/07/2022 i Registri di Classe cartacei dovranno essere consegnati in

Presidenza.



ALTRI ADEMPIMENTI

La richiesta di ferie e festivita soppresse dovra essere fatta entro il 10/6/2022 su
modulo presente sul sito e inviata alla mail istituzionale della Scuola
(aric820006@istruzione.it). 1 docenti con contratto a tempo determinato sino al
30 giugno 2022 si devono ritenere impegnati solo agli scrutini e al Collegio
finale chiedendo le ferie anche nel periodo di giugno (a meno che non impegnati

negli esami Conclusivi del Primo Ciclo.

Cordiali saluti

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Riccarda Garra

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi

dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n.
39/1993)

Levane,20/05/2022


mailto:aric820006@istruzione.it






